Chap nhan hoan canh hién tai hay hoc héi dé dan dau xu thé

Ban da san sang dé bt pha trong vai tré ngwdi quan ly chwa?

Lam viéc ti xa la mét mé hinh van hanh doanh nghiép khéng méi, nhwng hién dang tré nén cp thiét hon bao gi¢r hét
trong tinh trang dich Covid-19 khéng ngtrng 1y lan va anh hwédng sau sac véi hoat dong ciia doanh nghiép

> Lam thé ndo c6 thé quan ly cdng viéc nhan vién, ddm bao nang suét, thanh qua céng viéc khi ho lam viéc tir xa?
> Lam sao dé giao tiép, trao ddi théng tin v&i cac nhan vién mét cach hiéu qua, nhanh choéng khi lam viéc tw xa.
> Lam thé nao dé tao dong lwc va gan két dwoc cac thanh vién trong nhém khi ma méi ngudi lam viéc & 1 noi.

Hay nhanh chong trang bi cho minh nhirng k§ ndng mai dé thich nghi véi sy thay dbi, bién NGUY thanh CO' nhé!

Danh cho cap Quén ly

(- KY NANG QUAN LY HIEU QUA 2 ngay
ZoOom  TRONG BOI CANH LAM VIEC TU’ XA

*Danh cho Cép giam déc cac bd phan, Cép quan ly cac
phong ban, Cap giam sat, leader cac déi nhémx*

= Nhanh chéng trang bj tw duy va nhan thirc can thiét trong bbi canh thay dbi.

m Nam bat cach xay dung nén tang lam viéc tir xa, cach thirc t chirc va van hanh bo phan lam viéc tir xa, cach td
chirc giao tiép trong coéng viéc tlr xa hiéu qua.

= Nam bét cach thirc quan Iy nhan sw va tao gan két hiéu qua.

Phan 1: Tw duy quan ly hiéu qua trong bdi canh thay déi | 2.3 Cach giao tiép va truyén dat thong tin

e Tam quan trong clia viéc thich &ng véi sw thay déi ctia trong cong viéc tr xa hiéu qua.
nha quan ly. ) e Khéi dong/ Chao héi dau ngay
e Tuw duy can c6 cla nha quan ly khi thiét 1ap déi ngii e T& chirc hop

lam viéc twr xa.

. . o e Giao tiép cong viéc
e Cac nguyén tac van hanh doanh nghiép khi lam viéc tr xa.

e X ly cac van dé phat sinh

Phan 2: Nang cao nang lwc quan ly cong viéc tir xa véi

" A Phan 3: Nang cao nang lwc quan ly nhan sw
hiéu suét cao. g glwcq y '

tir xa ,hiéu,qué

e Thau hiéu va xr ly cac dang phan rng ctia
nhan vién khi lam viéc ti xa.

e Cach gan két tirng ca nhan véi s& ménh
chung clia cong ty, dé ho thay minh 1a mot
phan quan trong.

e (Cach tao déng Iyc cho nhéan vién khi lam viéc
tlr xa.

v Céch khen thwéng/phan hoi
v Céch tiép nhan gép y tir phia nhanvién.
v Céch quan tdm hon téi doi sbng ca nhan

2.1 Cach thiét 1ap khdng gian quan ly tir xa hiéu qua.
e Ung dung cong cu Checklist

v' Khong gian

v" Phuong tién lam viéc

v/ Codng cu hd tro
e Tinh than, thai do ctia ban than ngwdi quan ly.

2.2 Quy trinh cac bwéc dé quan ly tir xa hiéu qua.
e Xac dinh muc dich/muc tiéu.

e Xay dung ké hoach lam viéc. ctia nhan vién
e Chia nhé deadline.
» Giao vige cy the cho mdi nhan vien. Phin 4: Xay dwng ké hoach hanh déng
e Thong nhat phwong tién/tan suat lién lac. ) ) )
e Xac dinh cong cu/cach thirc dé nhan vién cé thé cha dong
bao céo tién do/két qua cong viéc. X Trinh tw chi tiét va ndi dung c6 thé thay déi
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